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Usando la nueva experiencia de
importacion

Antes de comenzar el proceso de creacion de un nuevo conjunto de datos, inicie
sesion en su dominio de Socrata. Una vez que haya iniciado sesion, habra una barra
de navegacion gris en la parte superior de la pagina. Desde alli, abra el menu
desplegable 'Crear' y seleccione 'Conjunto de datos' para comenzar a crear Su
nuevo conjunto de datos.

www.datos.gov.co  Catalogo de datos

. el

Esto lo llevara de inmediato a la nueva experiencia. Esto también incluira la opcion
de optar por la clasica experiencia de importacion por tiempo limitado.

X

Crear nuevo conjunto de
datos

Para empezar, elige un nombre para el conjunto de datos

Crear conjunto de datos

¢Buscar el asistente para importacion de datos antiguos? Salir aqui por
un tiempo limitado.

Al crear un nuevo conjunto de datos, se le solicitara un "Nombre del conjunto de
datos" y luego se lo llevara al borrador de la pagina para el conjunto de datos. La
parte superior de la pagina proporcionara cuatro acciones de datos: Agregar datos,
Revisar y configurar datos, Editar metadatos del conjunto de datos y Editar
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metadatos de columna. Tanto Revisar y configurar datos como Editar metadatos de
columna estaran disponibles después de que los primeros datos se carguen
inicialmente.

Publicar conjunto de datos S Administrar el acceso

Puntos WIFI

Acciones de datos

/

Editar los metadatos del

-

Anadir datos

Afiada datos tabulares, conjunto de datos

geoespaciales, no analizables o
nculados externamente Afiada un contexto dlaayut\ar alos
wincul xtemnany

Afadir datos

usuarios a comprender sus datos

Editar metadatos

Elegir un origen de datos

Hay varias opciones para completar este conjunto de datos. Haga clic en el boton
'‘Agregar datos' para comenzar a seleccionar un origen de datos.

Cargando un archivo de datos

Desde esta pestafia, puede cargar datos tabulares y geoespaciales, en los formatos
de .csv, .tsv, .xls, .xlIsx, .zip (shapefile), .json (GeoJSON), .geojson, .kml, .kmz, por
arrastrando el archivo al cuadro de la derecha o buscando el archivo fuente en su
computadora. También puede cargar archivos de datos no estructurados.

Datos X
Subir un fichero de datos
Importar datos de una URL

Enlace a fuente de datos
externo

Arrastar un nuevo archivo de datos aqui
..0 pulse Explorar para elegir un archivo del ordenador

Navegar
tipos npati

sv, .tsv, .xls, .xisx, .zip (shapefile), Json (Geo]SON), geojson, kml, kmz

en ser cargados para su almacenamiento

Importar datos de una URL
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Desde esta pestafia, puede importar un conjunto de datos tabular o geoespacial
(tipos de archivo .csv, .tsv, .xlIs, .xIsx, .zip (shapefile), .json (GeoJSON), .geojson,
.kml, .kmz) que es alojado externamente.

Datos
Subir un fichero de datos
Importar datos de una URL

Enlace a fuente de datos
externo

Importar desde URL

Introduzca la URL de un archivo de datos alojado en un servicio externo.

niciar importacion

Enlace a una fuente de datos externa

Alternativamente, puede vincular a una fuente de datos externa. Podra vincular
varios archivos a un conjunto de datos y vincular multiples conjuntos de datos al
origen de datos externo general.

Enlace a un Conjunto de Datos Externos.

Esto creard un enlace a un conjunto de datos en otro servidor, Sus datos no serdn Importados.

Afiadir Conjuntos de Datos Externos

Nombre Conjunto de Datos

Descripcion de Conjunto de Datos

URL Tipa de Archive

URL Diccionario de Datos

+Afladir Otro Conjunto de Datos Externos

Guardar | ‘ Guardar y Salir

Revisar datos

Después de importar datos tabulares, una vista previa de la tabla de datos estara
disponible para que la revise y modifique.

Pagina 4|11




Tipos de datos de la columna de adivinacion

El proceso de importacion hace lo mejor para adivinar qué representa cada
columna: numeros, texto, fechas y horas o valores verdadero / falso. Lo hace
tomando una muestra desde el comienzo de un archivo y probando todos los tipos
posibles para cada columna. Se selecciona el tipo de datos con el menor nimero
de errores.

Le recomendamos que revise los tipos de datos que adivinamos automaticamente,
y puede anular cualquier conjetura haciendo una seleccion diferente en el menu
desplegable de tipo de datos, debajo del nombre de la columna.

Esto es particularmente importante cuando se importa un archivo con una gran
cantidad de columnas. Como se menciond anteriormente, durante el proceso de
importacion, se toma una muestra desde el comienzo del archivo. Si el nUmero de
columnas es bastante grande, el nimero de filas muestreadas puede disminuir y el
sistema tendrd menos certeza del tipo de datos correcto.

Errores de importacion

Cualquier registro con errores reconocidos por la herramienta no sera importado en
absoluto. Tenga en cuenta que esto es una desviacion del manejo de errores de la
herramienta de carga anterior. Se puede acceder a mas detalles de los errores
debajo del tipo de datos de columna:

# | Number 4| # [ Number 4| # [ Number 4| # [ Number

@ Al cells will import correctly All cells will import correctly © crrors total & Error total
Oct 2013 * Oct 2014

22.2% 56.1% 186 49

32% 41% 342 m7m

O usando el botén 'Exportar errores":

San Buenaventura City of South Coast m Additional errors >

Tuolumne Utilities District San Joaquin River 23.9%

Showing rows 1-50 of 410 < 10of9 >
Ready to import 401 rows Rows that will not be imported 9 @ Export Errors ¥ Save

Esto solo exportara registros que no se pudieron cargar. EI archivo también
contendra mas detalles sobre por qué una fila no se importara.
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Si los errores no pueden resolverse seleccionando un tipo de datos diferente, puede
actualizar su conjunto de datos en una herramienta externa, luego seleccione la
nueva fuente de datos para importar regresando a la pestafia 'Elegir origen de datos'
de la pantalla 'Vista previa'.

Nota: Después de importar una fuente de datos, ya no sera posible cambiar la fuente
de datos a Enlace a una Fuente externa. La restriccion también existe si comienza
con el enlace a un origen de datos externo, no podra cambiar para importar un
origen de datos.

Si necesita cambiar o importar una nueva version del archivo fuente a este conjunto
de datos, puede hacerlo desde esta pagina. Ademas, desde la lista Origenes de
datos, puede volver a un conjunto de datos previamente importados

Formato de nivel de conjunto de datos

Desde la ventana Vista previa, podra configurar el conjunto de datos designando la
Fila del encabezado, el Separador de columnas, la Codificacion de caracteres del
archivo de origen y el Caracter de la cita. Desde la barra lateral, puede agregar una
columna nueva o una columna de ubicacién georreferenciada usando datos de
ubicacion del conjunto de datos.

Vista previa X

acién de archivo

o iniciales y finales de las celdas @

Formateo y transformaciones a nivel de columna

Desde la vista previa de la tabla de datos, puede realizar las acciones de nivel de
columna: seleccionar un tipo de datos, formatear cémo se procesan los datos de la
columna, realizar transformaciones de datos, eliminar columnas del conjunto de
datos y reordenar las columnas.
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; Vista previa de |os datos (calidadEliminar cs:

https://www.datos.gov.co/d/... _
= Formato de columna

T | Texto

@D Todas las celdas se Importaran correctan] <> Transformaciones de datos

hitps.//www.datos.gov.co/d/heyr-vwwsu
% Esconder columna
hutps://www.datos.gov.co/d/jppg-bm7)

hitps//www datos.gov.co/d/Fxhz-jcuw| @ Establecer como identificador de fila

https://www.datos.gov.co/d/t62a-uymt

€ Mover hacia la izquierda
hups.//www.datos gov.co/d/ijSk-huvs

https:/fwww.datos gov.co/d/gpfn-3ffp | = Mover hacia la derecha

https-//www datos gov co/d/n5Sgr-q22a

@ Eliminar columna
https.//www.datos.gov.co/d/ghgz-rih5

hups.//www.datos gov.co/d/sufz-8ran

hittps://www.datos. gov.co/d/rEk6-91jb

https-//www datos gov co/d/wrd6-wthj

Agregar una columna Georeferencia (ubicacion)

Desde la vista previa de la tabla de datos, puede agregar una columna de
georeferencia (ubicaciébn) a su conjunto de datos usando las columnas de
componentes que ya estan en su conjunto de datos. Hay tres pestafias que dan
opciones para crear esta columna. Lat / Long puede usarse cuando tiene una
columna de latitud y longitud en su conjunto de datos. La direccidon (separada) se
usa cuando campos como calle, ciudad, departamento y cédigo postal se separan
en columnas diferentes. Y finalmente, la direccibn combinada se usa cuando hay
una sola columna que contiene la direccion completa.

También hay algunas otras opciones de configuracion en esta pagina. Puede
marcar No importar columnas originales si desea eliminar las columnas de
componentes del conjunto de datos. También hay opciones para manejar errores
de geocodificacion. Tratar el valor como vacio aun importara la fila y solo tratara la
celda como en blanco en el conjunto de datos. Omitir fila tratara la fila como un
error y toda la fila no se importara al conjunto de datos.

Agregar metadatos

Antes de que se pueda publicar un conjunto de datos, se deben completar todos los
campos requeridos para los metadatos del conjunto de datos. Se puede acceder a
estos campos desde la pagina del borrador del conjunto de datos haciendo clic en
el boton 'Editar metadatos'.

En esta seccion deberan llenar los siguentes campos:

e Titulo de Conjunto de Datos
e Breve Descripcion
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e Categoria (Categoria del conjunto de datos)

e Tipo de Licencia (Se recomienda la LICENCIA CREATIVE COMMONS
ATTRIBUTATION 4.0 INTERNATIONAL)

Email de contacto (Correo del publicador)

Nombre de la Entidad

Area o dependencia (Area responsible de los datos)

Departamento

Municipio

Orden (Orden correspondiente a la entidad, como nacional, territorial...)

Sector (Sector de la entidad)

Idioma

Cobertura Geografica (Cobertura del conjunto de datos, como nacional,
territorial)

Frecuencia de Actualizacion

e Fecha Emision (aaaa-mm-dd)

Dataset Metadata

Los metadatos son datos descriptivos sobre el conjunto de datos. Estos son los
diferentes tipos de informacién que puede proporcionar sobre su conjunto de datos
de plataforma.

Titulo del conjunto de datos (obligatorio): la cantidad minima de metadatos
requerida es un titulo para el conjunto de datos de la plataforma. Esto tiene que ser
exclusivo de todos los demas conjuntos de datos y vistas en el sitio.

Breve descripcién: Cualquier detalle que desee proporcionar para elaborar el
titulo, incluso resumiendo la informacién de los metadatos que esta proporcionando.

Categoria: puede seleccionar de una lista de categorias predeterminadas que
mejor abarca el tipo de datos que contendra su conjunto de datos. Estos valores
predeterminados son Sin categoria, Negocios, Educacion, Diversion, Gobierno y
Personal. Los administradores pueden configurar mas categorias como opciones.

Etiquetas y palabras clave: puede agregar palabras que ayudaran a hacer que su
conjunto de datos sea mas facil de buscar en el portal de datos. Las etiquetas
deberan agregarse de a una por vez.

Licencias y atribucion: puede establecer los términos de licencia para el archivo
de datos, para referenciar adecuadamente sus fuentes si las personas lo desean
compartir.

Archivos adjuntos : podra adjuntar archivos como PDF e imagenes una vez que
el archivo de datos ya se haya importado yendo al panel Acerca de> Editar
metadatos una vez que el archivo de datos se haya importado completamente.
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Metadatos de columna

Los metadatos de columna son informacion descriptiva sobre las columnas en el
conjunto de datos. Desde esta pestafia, también podra editar el nombre y el nombre
de campo de la API de las columnas del conjunto de datos.

NOTA: Los caracteres del nombre de campo valido son mindsculas, alfanuméricos
y guiones bajos. Debe comenzar con una letra o un guion bajo y no puede contener
caracteres especiales o espacios.

Colaboracién y publicacion

Antes de publicar el conjunto de datos, existira como una copia de trabajoy se
puede acceder desde el inventario de activos . Esto le permite completar diferentes
etapas del conjunto de datos en diferentes momentos y puede ser completado por
diferentes contribuyentes.

Es importante resaltar que las copias de trabajo son privadas y no estan publicas
en el portal. Unicamente en el momento que esta copia de trabajo es publicada
puede ser vista por cualquier usuario en el portal.

Por ultimo les recomendamos revisar los terminos y condiciones del portal, para
consultar los criterios minimos de publicacion aceptados. Estos terminos vy
condiciones se encuentran en el pie de pagina del Portal de Datos Abiertos.

Registro de revisiones

Cualquier cambio realizado en el conjunto de datos, como modificaciones de
esquema, fuentes de datos cambiantes, etc., aparecera en el registro de revision en
el lado derecho de la pagina de borradores del conjunto de datos. Podra ver los
cambios realizados en el esquema de datos haciendo clic en el enlace 'Esquema’
en el registro de revisiones. Esto lo llevara a la version de vista previa de datos de
los cambios que se realizaron. Para usar esas configuraciones, seleccione 'Guardar’
en la esquina inferior derecha de la tabla de datos.

Una vez que haya terminado de crear el conjunto de datos y esté listo para publicar,
haga clic en el boton "Publicar dataset" en la barra de acciones. Luego, seleccione
los permisos de visibilidad deseados para el conjunto de datos y haga clic en
'Publicar’. Una vez que hagas clic en publicar, puedes avanzar desde la pagina
mientras la carga estd en progreso. Una vez que esté completo, puede
seleccionar Ir a la cartilla para ver su nuevo conjunto de datos.
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https://support.socrata.com/hc/en-us/articles/202950188-An-Overview-of-the-Publishing-Workflow
https://support.socrata.com/hc/en-us/articles/218053527-Asset-List-and-Asset-Inventory-Overview

iYa ha terminado de publicar un conjunto de datos con la nueva experiencia de
importacion de datos!
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